UCZELNIA METROPOLITALNA

Kierunek studiéw: Zarzadzanie

Przedmiot: Technologia informacyjna

Profil ksztatcenia: praktyczny

Poziom ksztatcenia: studia | stopnia

Liczba godzin w 1 2 3

semestrze | Il Il v v Vi

Studia stacjonarne

(Wicwllablprle) 20el 20el

Studia niestacjonarne

(w/cw/lab/prie) 16el 16el

JEZYK PROWADZENIA Jezvk polski

PRZEDMIOTU eayp

FORMA ZAJEC e-learning

CELE PRZEDMIOTU Umiejetnos¢ obstugi programéw pakietu office, podstawowa wiedza dotyczaca systemu
operacyjnego Windows, podstawy grafiki komputerowej, obstuga klienta poczty.

Odniesienie do efektow uczenia sie Opis efektow uczenia sie Sposadb weryfikacji
Efekt kierunkowy PRK efektu
WIEDZA
Z_W09 P6S_WG Student posiada wiedze z zakresu obstugi programow Sprawozdanie z
pakietu office na poziomie certyfikatu ECDL, zna zasady | wykonanych zadan
konfigurowania programu pocztowego, zna podstawowe
techniki pracy w programie GIMP oraz zaawansowane
umiejetnosci dotyczace obstugi systemu Windows
UMIEJETNOSCI
Z_U01 P6S_UW Student potrafi przygotowaé pisemny projekt rozwigzania | Sprawozdanie z
Z_Uo7 okre$lonego problemu z zakresu zarzadzania wykonanych zadan
przedsiebiorstwem
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Z_KO01 P6S_KK Student ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i Sprawozdanie z
Z_K02 P6S_KK umiejetnosci, rozumie potrzebe ciggtego doksztatcania sie | wykonanych zadan
zawodowego i rozwoju osobistego;

Nakifad pracy studenta (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)**

Stacjonarne

udziat w wyktadach =

udziat w éwiczeniach =
przygotowanie do ¢wiczen =
przygotowanie do wyktadu =
przygotowanie do egzaminu =
realizacja zadan projektowych =
konsultacie =4 h

praca wlasha 56 h

e-learning =40 h
zaliczenie/egzamin =
RAZEM:100

Liczba punktow ECTS:4

w tym w ramach zaje¢ praktycznych:4

Niestacjonarne

udziat w wyktadach =

udziat w éwiczeniach =
przygotowanie do ¢wiczen =
przygotowanie do wyktadu =
przygotowanie do egzaminu =
realizacja zadan projektowych =
konsultacje =4 h

praca wiasna 64 h
e-learning =32 h
zaliczenie/egzamin =

RAZEM: 100

Liczba punktow ECTS:4

w tym w ramach zaje¢ praktycznych:4

WARUNKI WSTEPNE ‘ Podstawowa znajomo$¢ obstugi komputera




TRESCI PRZEDMIOTU
(z podziatem na

zajecia w formie
bezpo$redniej i e-
learning)

. Obstuga klienta poczty
. Podstawowe informacje dotyczace komputera i systemu operacyjnego
. Sie¢ komputerowa, udostepnianie plikow
. Dzienniki zdarzen systemu Windows
. Podstawy obstugi programu GIMP
. Obstuga programu Word
a. Korespondencja seryjna
b. Tworzenie tabel, rysunkéw, podpiséw
¢. Formatowanie dokumentu
d. Osadzanie obiektow
7. Obstuga programu Excel
a. Zastosowanie formut
b. Kontrolki formularza
c. Tabele przestawne
d. Wykresy
e. Praca z duzg iloScig danych
8. Obstuga programu Powe point
a. Tworzenie zaawansowanej prezentacji multimedialne;

o OB W DN -

. Praca z duzym dokumentem MS Word

. Zaawansowane prezentacje MS Powerpoint

. Ustugi internetowe, sie¢ komputerowa

. Sprzet komputerowy, elementy sktadowe komputera
. Praca z arkuszami MS Excel

. Praca w chmurze publicznej

Edycja i obrobka grafiki rastrowej

o OB W N -
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METODY NAUCZANIA
(z podziatem na W formie bezpo$redniej:
zajecia w formie 1. Realizacja ¢wiczen
bezposredniej i e- 2. Dyskusja podczas realizacji cwiczen
learning) 3. Prezentacje multimedialne do wybranych zagadnien

W formie e-learning:

Realizacja zadan na platformie elearningowe

POMOCE NAUKOWE | Przygotowane scenariusze éwiczen, prezentacje multimedialne, kurs na platformie moodle

PROJEKT Nie dotyczy
(oile jest realizowany
w ramach modutu




zajec)

FORMA | WARUNKI
ZALICZENIA

(z podziatem na
zajecia w formie
bezposredniej i e-
learning)

Oddanie kompletu sprawozdan z wykonanych ¢wiczen, wykonanie testéw zaliczajacych elearning

* W-wyktad, cw- ¢wiczenia, lab- laboratorium, pro- projekt, e- e-learning




