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Katowice, dnia 28.03.2023 r.

PROCEDURA DYPLOMOWANIA

§ 1. Uwagi wstepne

Niniejszy dokument zawiera zasady i informacje dotyczace procesu dyplomowania w Uczelni
Metropolitalnej, zwanej dalej Uczelnia, bezposrednio wynikajace z Regulaminu Studiéw. Za-
sady opisane w niniejszej procedurze stosuje si¢ do prac dyplomowych na studiach | stopnia
tj. licencjackich i inzynierskich oraz prac dyplomowych magisterskich - na studiach Il stop-
nia i jednolitych studiach magisterskich.

Celem przygotowania pracy dyplomowej na studiach I i Il stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich (o ile przewiduje je program studiow) i egzaminu dyplomowego jest weryfika-
cja osiagniecia przez studentow okreslonych w programie studiow efektow uczenia sig.

§ 2. Promotorzy prac dyplomowych

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik badawczo-dydaktyczny uczelni z tytu-
fem naukowym profesora, stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz doktora.

W przypadku przygotowywania pracy dyplomowej we wspodlpracy z przedsiebiorstwem do-
puszcza si¢ wyznaczenie oprocz promotora opiekuna pomocniczego pracy dyplomowej repre-
zentujacego przedsigbiorstwo.

Dziekan na wniosek studenta wyznacza promotora pracy dyplomowej.

W uzasadnionych przypadkach dziekan moze dokona¢ zmiany promotora.

Tematyka prowadzonych przez danego promotora prac dyplomowych powinna by¢ zgodna z
jego zainteresowaniami naukowymi. Zakres tematyki seminariow oraz opis zainteresowan na-
ukowych poszczegdlnych promotorow znajduje si¢ w karcie promotora, sktadanej przez pro-
motorow do dziatu nauczania, a nastgpnie udostgpnianej studentom przed terminem zapisu na
seminaria. Wzor karty promotora stanowi zatgcznik 1 do niniejszej procedury.

Zadaniem promotora jest:

umozliwienie dyplomantowi konsultacji w trakcie seminarium, w iloéci godzin okreslonych w
planie studiow,

ukierunkowanie sposobu myslenia dyplomanta i wspomaganie studenta w kluczowych mo-
mentach przygotowywania pracy tj. w wyborze zakresu tematycznego pracy, w formutowaniu
problemu badawczego oraz celu pracy, stawianiu tezy, w konstruowaniu koncepcji badawczej,
w wyborze metod badawczych, w opracowaniu wnioskow z badan,

weryfikowanie postepoéw w realizacji pracy dyplomowe;j,

zapobiegania wszelkim formom naruszenia ochrony wiasnosci intelektualnej w ramach przy-
gotowywania prac dyplomowych,

wspomaganie w wyborze literatury,

wystawienie ocen po kazdym semestrze, w ramach ktorego prowadzone sg seminaria dyplo-
mowe oraz oceny koncoweyj,

sporzadzenie, na 7 dni przed obrong pracy dyplomowej jej recenzji.
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§ 3. Zglaszanie, zatwierdzanie, oglaszanie i wybor tematéw prac dyplomowych

1. Tematy prac dyplomowych ustalane sa podczas trwania pierwszego semestru seminarium dy-
plomowego.

2. Temat pracy moze zosta¢ zaproponowany przez studenta, jesli wynika to z jego bezposrednich
zainteresowan, jednakze temat powinien pozostawa¢ w $cistym zwigzku z profilem ksztatce-
niai kierunkiem studiéw, na ktorym studiuje student.

3. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa przez kierownika katedry, przyporzadkowanej do
danego kierunku studiéw.

4. Po ustaleniu tematu pracy dyplomowej student zobowigzany jest do wypetnienia i ztoZenia w
dziekanacie tzw. karty tematu pracy dyplomowej (wzor dokumentu stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej procedury), co stanowi jednoczesne potwierdzenie akceptacji tematu pracy przez
promotora.

5. Karta tematu pracy sktadana jest przez studenta do dziekanatu w ramach zaliczenia pierwsze-
go semestru seminarium dyplomowego.

6. Kazdorazowa zmiana tematu pracy, w trakcie trwania seminarium, wymaga zgody promotora i
poswiadczona jest przez ztozenie kolejnej karty tematu pracy wraz z uzasadnieniem zmiany.

§ 4. Seminarium dyplomowe/magisterskie

1. Prowadzenie pracy odbywa si¢ poprzez regularne konsultacje, do ktorych jest zobowiagzany
zaréwno student jak i promotor.

2. Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania
pracy dyplomowej, kontrola postepoéw i pomoc w jej realizacji. W ramach prowadzonego se-
minarium student powinien uzyska¢ wiedze na temat: zasad pisania pracy, dokumentowania
wynikoéw badan, odwolywania si¢ do literatury i innych zrodel, sposobow prezentacji wyni-
kow swojej pracy i poddawania ich publicznej dyskusji, naby¢ i rozwinaé umiejetnosci ba-
dawcze.

3. Wymogi merytoryczne i edytorskie stawiane pracom dyplomowym znajdujg si¢ w odrgbnym
dokumencie Zasady pisania prac dyplomowych, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury.

4. Uzyskanie zaliczenia z seminarium dyplomowego/magisterskiego jest rOwnoznaczne z akcep-
tacjg pracy przez promotora i dopuszczeniem jej do obrony.

5. Wszystkie prace dyplomowe podlegaja obowigzkowemu Sprawdzeniu za pomocg procedury
antyplagiatowej zgodnie z Regulaminem procedury antyplagiatowej.

§ 5. Skladanie prac dyplomowych

1. Student ma obowigzek ztozenia pracy dyplomowej w dziekanacie w terminie okreslonym
przez harmonogram roku akademickiego.

2. Student ma obowigzek ztozenia pracy dyplomowej na dwa tygodnie przed planowanym termi-
nem egzaminu dyplomowego.

3. Prace dyplomowa, przyjeta przez promotora nalezy ztozy¢ w dziekanacie w nastgpujacej for-
mie: plik PDF z petng wersja zaakceptowanej przez Promotora pracy; skan o$wiadczenia stu-
denta o samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy. Plika pracy wraz z o$wiadczeniem na-
lezy umie$ci¢ w Wirtualnej Uczelni w zaktadce Praca dyplomowa.
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Wraz z pracg dyplomowa nalezy ztozy¢ komplet dokumentow wymienionych w Instrukcji
sktadania pracy dyplomowe;j.

§ 6. Recenzja pracy dyplomowej

Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik badawczo-dydaktyczny uczelni z tytu-
fem naukowym profesora, stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz doktora. W
przypadku pracy magisterskiej pisanej pod kierunkiem pracownika badawczo-dydaktycznego
ze stopniem naukowym doktora wymagana jest recenzja profesora lub doktora habilitowane-
go.
Recenzenta powotuje dziekan z grona specjalistow w dyscyplinie naukowej, z ktorg zwigzana
jest tematyka pracy, przy czym recenzentem moze takze by¢ osoba, zatrudniona poza uczel-
nig, spetniajagca wymogi stawianie w § 6 pkt 1.
Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor i recenzent.
Recenzje pracy dyplomowej powinny by¢ wnikliwe i starannie przygotowane. Powinny
uwzglednia¢ ocene:
zgodnosci tresci pracy z tytulem,
uktadu pracy, kompletnosci tez, zawarto$ci merytorycznej pracy, w tym wktadu autora w tres¢ pracy,
wktadu pracy w zakresie nowego ujecia tematu pracy,
poprawnosci wykorzystania metod badawczych i zrodet,
formalnej strony pracy,
sposobu i mozliwo$ci wykorzystania pracy np. w postaci publikacji lub w innej upublicznionej
formie.
Recenzja pracy dyplomowej powinna by¢ sporzadzona zgodnie z funkcjonujacym wzorem
stanowigcym zal. nr 4 do niniejszej procedury, i przekazana przez recenzenta i promotora do
dziekanatu co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem obrony pracy dyplomowej.
Ocena wystawiona studentowi za pracg dyplomowa jest §rednig arytmetyczng ocen wystawio-
nych przez promotora i recenzenta zgodnie z zasada, gdzie:

1) 4,75 i wiecej — bardzo dobry,

2) 4,25-4,5—dobry plus,

3) 3.75-4.0 —dobry,

4) 3,25-3,5 — dostateczny plus,

5) 3, 0 - dostateczny.
Student ma prawo wgladu do recenzji swojej pracy dyplomowej w okresie 7 dni przed obrong
pracy dyplomowej.
Konieczne jest uzyskanie dwoch pozytywnych recenzji pracy dyplomowej: jednej od promo-
tora, drugiej od recenzenta.
W przypadku negatywnej recenzji recenzenta dziekan zasigga opinii drugiego recenzenta. W
przypadku negatywnej oceny drugiego recenzenta dziekan, na wniosek studenta, kieruje stu-
denta na powtarzanie ostatniego semestru studiow.

§ 7. Egzamin dyplomowy

Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego wymaga od studenta:

1) pozytywnego zdania wszystkich przewidzianych programem studiéw egzaminow oraz uzy-
skania zaliczenia z modutow konczacych si¢ zaliczeniem,

2) ztozenia w odpowiednim terminie pracy dyplomowej i innych wymaganych dokumentéw,
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3) uregulowania zobowigzan wobec uczelni.

Na wniosek studenta lub promotora egzamin moze by¢ egzaminem otwartym. Wniosek taki

nalezy ztozy¢ skladajac prace dyplomowa. Decyzje o przeprowadzeniu otwartego egzaminu

dyplomowego podejmuje dziekan.

Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego moze by¢ przeprowadzone z wykorzystaniem tech-

nologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracj¢ oraz umozliwia-

jacych zapewnienie gtosowan.

Przeprowadzenie egzaminu w formie online mozliwe jest z wykorzystaniem systemu wi-

deokonferencyjnego zapewniajacego jednoczesny bezposredni przekaz obrazu i dzwigku i

platform, Zoom, Microsoft Teams. Szczegdtowe zasady przeprowadzenia egzaminow dyplo-

mowych online reguluje zarzadzenie Rektora.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego w formule online jest zlozenie pracy

wraz z kompletem dokumentow do dziekanatu Uczelni Metropolitalnej.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng, w sktad ktorej wchodza:

przewodniczacy, promotor i recenzent. Przewodniczacym komisji moze by¢ dziekan lub inne

osoby wyznaczone przez dziekana. Uczestnicy egzaminu otwartego nie bedacy czionkami
komisji nie mogg zadawac¢ pytan dyplomantowi ani uczestniczy¢ w obradach w czgéci niejaw-
nej oceniajgcej egzamin.

W trakcie egzaminu dyplomowego student w obecnosci pozostatych cztonkow komisji:

1) dokonuje prezentacji swojej pracy dyplomowej,
2) odpowiada na pytanie zadane przez promotora,
3) odpowiada na pytanie zadane przez recenzenta.

W przypadku jednolitych studiow magisterskich oraz studiow I i II stopnia komisja formutuje

trzy oddzielne oceniane pytania:

1) pytanie I zwigzane z tematem pracy dyplomowej — formutowane przez recenzenta pracy
(komisja w ramach oceny uwzglednia przygotowanie i przedstawienie prezentacji pracy
oraz szczegdlowe wyjasnienia dyplomanta dotyczace pracy),

2) pytanie Il zwigzane z tematem pracy dyplomowej, sformutowane w kontekscie problema-
tyki studiowanej specjalnosci — formutowane przez promotora pracy,

3) pytanie Il zwigzane z tematem pracy dyplomowej, sformutowane w kontek$cie problema-
tyki studiowanego kierunku — formutowane przez recenzenta pracy.

Prezentacja pracy dyplomowej powinna uwzgledni¢ cel pracy, najwazniejsze tezy, zakres

przeprowadzonych analiz, wnioski. Prezentacja powinna by¢ przygotowana w programie Po-

wer Point lub Prezi i przeprowadzona z wykorzystaniem rzutnika multimedialnego.

Warunkiem uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu dyplomowego jest uzyskanie ocen pozy-

tywnych z poszczegdlnych czesci egzaminu dyplomowego, o ktorych mowa w § 7 pkt 4.

Dziekanat jest odpowiedzialny za techniczne przygotowanie egzaminu dyplomowego (w tym

niezbedne pomoce naukowe oraz §rodki audiowizualne).

Komisja egzaminacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu z przebiegu egzaminu

dyplomowego, zgodnie z obowigzujacym w uczelni wzorem.

Wynik ukonczenia studidw jest obliczany z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku i sta-

nowi sume $redniej ocen ze studiow, oceny pracy dyplomowej i oceny egzaminu dyplomowe-

go w nastgpujacych proporcjach:

1) 50 % ocena ze studiow,

2) 25% ocena pracy dyplomowej,

3) 25% ocena egzaminu dyplomowego.

Wynik ukonczenia studiow jest okreslany zgodnie z zasada:

1) dostateczny (3,0) — przy sredniej do 3,25,
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2) dostateczny plus (3,5) — przy éredniej 3,26-3,75,

3) dobry (4,0) — przy $redniej 3,76—4,25

4) dobry plus (4,5) — przy $redniej 4,26—4,50,

5) bardzo dobry (5,0) — przy Sredniej 4,51 i wigce;.

Ukonczenie studidow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej
dostatecznym. Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych i tytul:

1) licencjat — w przypadku studiéw I stopnia,

2) inzynier — w przypadku z studiow inzynierskich | stopnia,

3) magister — w przypadku jednolitych studiéw magisterskich i studiow II stopnia,

4) magister inzynier — w przypadku studiow II stopnia, gdy program studiow realizuje efekty
uczenia si¢ prowadzace do uzyskania kompetencji inzynierskich, zgodnie z charakterystykami
drugiego stopnia Polskiej h Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedli-
wionego nieprzystapienia do egzaminu w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin
jako ostateczny.

W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie, dziekan wydaje decyzj¢
o skresleniu z listy studentow.

Dokumentacja egzaminu dyplomowego zostaje przekazana do dziekanatu.

Student, po egzaminie dyplomowym, otrzymuje zaswiadczenie potwierdzajace ztozenie przez
niego egzaminu dyplomowego na oceng pozytywna. Zaswiadczenie podlega wymianie na dy-
plom.

§ 8. Archiwizowanie prac dyplomowych

Prace dyplomowe archiwizowane sg zarowno w postaci papierowej (w teczce akt osobowych
absolwenta), jak i w wersji elektronicznej — na nosniku CD dotgczonym do pracy oraz do-
puszcza si¢ gromadzenie prac w bazie elektronicznej prac dyplomowych uczelni.
Archiwizacja prac dyplomowych zajmuje si¢ dziekanat.

§ 9. Odpowiedzialno$¢ za wykonanie dzialan objetych procedura

Do 0s6b odpowiedzialnych za wykonanie dziatan objetych niniejszym dokumentem naleza:

1

2)

3)

4)

Dziekan — wyznacza promotoréw, powotuje recenzentow prac dyplomowych, podejmuje de-
cyzje o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego, przewodniczy komisji egzami-
nacyjnej na egzaminie dyplomowym lub wyznacza przewodniczacego, podejmuje decyzje w
sytuacji wystawienia negatywnych recenzji lub niezdania przez studenta egzaminu dyplomo-
wego,

Kierownik Katedry — zatwierdzanie kart promotorow, ogélny nadzor nad jakoscia prowadzo-
nych przez promotoréw seminariéw dyplomowych,

Prowadzacy seminarium — wypekienie karty promotora, prowadzenie seminarium dyplomo-
wego, weryfikacja prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, przygotowanie recenzji
pracy dyplomowej, uczestnictwo w pracach komisji egzaminacyjnej na egzaminie dyplomo-
wym,

Pracownicy dziekanatu — archiwizowanie kart promotoréw, techniczne przygotowanie egza-
minu dyplomowego, archiwizacja dokumentacji egzaminu dyplomowego.
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§ 10. Dokumenty zwigzane

1. Regulamin studiow
2. Regulamin procedury antyplagiatowej

Zalaczniki

1.

ok~ w

Karta promotora

Karta tematu pracy

Zasady pisania prac dyplomowych

Wzbr recenzji pracy dyplomowe;j

Wozér strony tytutowej pracy dyplomowe;j



